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1. 目的：這是說明區分書後索引款目中，兩種不同類型款目的說明。這個區分是為了進行相關書後索引款目行為研究，對索引款目進行抽樣前所需要進行的分類工作。因為這項研究將主要鎖定在概念款目的編製行為過程，所以這個分類希望能篩選出書後索引款目中的概念款目，建立一書後索引個案研究所需的款目樣本群。

2. 具體款目：是能指稱具體、特定對象的索引款目。
如：人名，地名，機關名稱，書名，文獻題名，特定的標準、格式、表格等。

3. 概念款目：是說明一概念或是一類型的款目。一個概念款目並不會指定具體事實。
如：學科專有術語。

4. 有效的區分技巧：

(a) 可運用英文文法中的「定冠詞(the)/不定冠詞(a/an)」幫助區分。當一個款目應該使用定冠詞(the)。
如：「國立台灣師範大學」，便是一個具體款目；若應該使用不定冠詞(a/an)，如「綜合大學」，便是一個概念款目。

5. 難以區分情況的特別說明：

(a) 某些款目需要參考原編製者的編製目的。例如款目「著作權法」，在一般書籍中可能是指「中華民國著作權法」，但是在智財權或是科技法律的主題中，「著作權法」款目可能是一個概念詞彙，因為可能會有很多不同類型(英美法系/大陸法系)或是不同國家、不同時代的著作權法。特別是英美法系，如美國，是沒有一個特定的「著作權法」的，而是由許多相關的法案所組織起來的。這種模糊情形，也可能反映了讀者對檢索詞彙與編製者對主題詞彙兩者語意上的差距；即，讀者並不一定會按照作者的原義進行檢索。但本研究主要探究的是編製者資訊行為，因此一但注意到這種模糊性，應該對照內文，明瞭編製者原本意圖。

(b) 複合詞類款目，也難以區分。如「動詞為首/含有動詞的款目」。如「培養優秀館員」，這很難判斷是否是一個概念？因為這個款目實際上是由三個不同的詞素所構成，即「培養(v)+優秀(adj)+館員(n)」。當複合款目只有(adj)+(n)的結構的時候，基本上還可以視為一個概念，因為形容詞會被當成名詞的修飾或是限制條件。在西文的索引款目中，比較正式的用法應該是用倒裝法，將主詞素倒置在前，如「館員, 優秀的」。但是加上了動詞，讓這個複合款目的理解更麻煩。但基本上，因為這類款目無法指涉一具體事物，因此還是要將之選進被研究的款目樣本群中。
